Standar Permintaan Informasi Publik

DINAS PENDIDIKAN PROVINSI
SUMATERA BARAT SMA NEGERI 6
PAYAKUMBUH
JL. PADAT KARYA TANGAH PADANG
INDAH, BALAI PANJANG, KEC.
PAYAKUMBUH SELATAN, KOTA
PAYAKUMBUH

Nama SOP

Tgl Pembuatan : 8 Januari 2024
Tgl Revisi
Tel Efektf
Disahkan oleh

:.8 Januan 2024
: Kepala Sckolah SMAN 5 Payakumbuh

- Standar Permintaan Informasi Publik

- Dasar hukum:

Klasifikasi pelaksana:

1. Undang-undang Nomor 20 Tahun 2003
tentang system Pendidikan Nasional

2. Undang- Undang Nomor 14 Tahun 2008
tentang keterbukaan informasi public

1. Pemohon informasi mengajukan permohonan
informasi ke SMA Negeri 5 Payakumbuh

2. Mencatat dan mendokumentasikan permohonan

informasi public

Mengisi formulir permohonan informasi

Memperoleh tanda terima permohonan informasi

5. Mempelajari substansi informasi dan menentukan

sifat inormasi

Menbuatjadwal penyelesaian informasi

Membuat jawaban penyelesaian informasi

8. Membuat keputusan PPID tentang penolakan
permohonan

&~ W

~ o

| Keterkaitan:

Daftar registrasi, formulir permohonan

5P keberatan inormasi

SOP peutakhiran DIP

SOP pendokumentasian informasi publik
|

| Peringatan

' Jika informasi tidak didokumentasikan dengan
| baik maka data yang dibutuhkan akan sulit
l didapatkan atau ditemukan
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