DINAS PENDIDIKAN PROVINSI
SUMATERA BARAT SMANEGERI S
PAYAKUNMBUH
J1 Padat Karva Tangah Padang Indah

Kel Balai Panjang - Kec

Pavakumbuh Selatan - Kota
| Payakumbuh
| Dasar hukum
1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008
. tentang Keterbukaan Informasi Publik;
2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009
. tentang Pelayanan Publik;
3. PP Nomor 6] Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan UU Nomor 14 Tahun 2008.

PEMUTAKHIRAN DIP
Klasifikasi pelaksana

=

NomorSOP  : 493/023.a/PYK/2024

TglPembuatan . 08 Januari 2024

Tg! Efektif - 08 Januari 2024 Disahkan |

oleh - Kepala Sekolah ‘
|
|
|
;

Nama SOP “PROSEDUR PENETAPAN DAN

Petugas melakukan koordinasi dan konsollda.sli
dengan unit terkait berdasarkan Tupoksi dalam
rangka pengumpulan informasi dandokumentasi

Petugas  melakukan  klasifikasi  Informas
berdasarkan daftar Informasi yang dikuasai
dankategon informasi sesuai arahan pejabatPPID |
Petugas melakukan konsultasi dengan pejabaﬂ
PPID maupun TimPelayanan Informasiterhadap:
Usulan Daftar Informasi hasil uji konsekuenst
danmelakukan  perbaikan  apabiladitemukar
koreksi !
Daftar informasi yang telah disetujui oleh pejabat
PPDI dipublikasikan kepada masyarakat melalui
media website {
Proses publikasi daftar informasi publiH
disesuaikan  dengan  klasifikasi  informasi
berdasarkan kategori informasi. ‘
Menyimpan dokumen daftar informas: yang telah
dipublikasikan sebagai arsip. !

l\cterkanan

Peralatan atau Perlengkapan

| SOP Layanan Informasi
| SOP Informasi Pengecualian
| SOP Keberatan Informasi

| Penngatan

rﬁgﬁ;qrilnformasn Publik harus selalu di perbaharui
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