PEMERINTAH PROVINSI SUMATERA BARAT
DINAS PENDIDIKAN

CABANG DINAS PENDIDIKAN WILAYAH IV
SMA NEGERI 5§ PAYAKUMBUH

Ji. Padat Karya Tangah Padang Indah Kel. Balai Panjang - Kec. Payakumbuh Selatan - Kota Payakumbuh

NPSN. 60724950 E-mgil : smanprk@gmail.com Kode Pos: 26226

Pedoman Pengelolaan Pegawai

1 Noputouan Sekretarss Mabhamah Agang K1 Na 008 A SER SK 12812 teatang AturanPerdake Prgawai Mabhamah Agung R1

.

Reputnaan Mablamah Agung Rl Nomor 177 KMASK NI 2012 tentang Perubakan heputusan Ketaa Mabkamsh Agung Nomor
IS RMASKRATI 2004 tewtang Tunjangas Khasus Kincrjs Pegawai Negeri D Linghungan Mahkamah Aguag dan Badan Peradidan yvang Berada d
Bawahnovs

3 Peraturas Pemerintak R1 Vo83 Th.2010 teatang Disiplin Pegawai Negeri Sipil

4 Perstnran Pemermiab RE No 14 Th.1994 tentang Pendidihan dan Podatibaa JahatanPegawa Negeri Sipil

£ Peraturan Pemerintah R Vo3 Th.1980 tentang Penganghatan dalam Panghat PegawaiNegen Sipil

& Peraturse Pemsermtad RI Na. 83 Th.2010 tentarg Disiplin Pegawai Negeri Sipil

*  Surat Edarsa Bersama Direktor Jenderal Perbendsharasn dan hepala Badan Kepegawaian Negara Nomor SE-19 PR 2014 Nomor 1'SE2014 Tentang
Tindak LanjwiPerubahan Bstas U wa Pensiun Berdasarkan Undang-Undang Nomor £ Tahun 2014 Tentang Aparatur Sipid Negara, dan Peratoran
Pemermtsh Nomor 21 Tabun 2014 Tentang Pemberhentina Pegawa Negeri Sipil yang VMencapai Batas Usia Peasiun Bagi Pejabat Foagsionat

§  Persturan Pemermtah Rl Nomor 36 Tabua 2011 Teatang Jabatan vang Tidsk BolchDirangkap oleh Hakim Agung dan Hakim

®  Persturan Pemermiah Rl No.40 Th.2010 tentang Perubaban stas Peraturan Pemermntsh No 16 Th.1994 tentang Jabatan Fungsional Pegawai

Negery Sipl
SOP PEDOMAN KEPEGAWAIAN
Pelak Mutu Baku
- — i Sag. K; — Kasubag TU Sho Ke! n | Wektu | Output re
Pegawai san | ’ bag engkapa
1 Pegawa mengajuian permohonan
terkatt urusan kepegawaian kepada o
«wordnator Tata Usaha |
2 |Kasubag TU menugaskan bagan f I
kepegawaan untuk memproses sesuai !
|
3 |Sagan kepegawaian memperoses bahan :
usulan dan menyerahkan ke bagian
kearsipan untuk pemberian nomor surat : :
|
4 |Bagan kearscan menyerahkan bahan |
usulan seteiah diberi nomor surat -
it | —— ) —
sebelum di tandstangani Kepala Sekolah
S Kepa s Sekolsh menandstangani surat I:
6 Bagian kearsigan memben stempel dan !
menyerashkan kepada pegavai E. DI S

NIP. 19680222 199003 2 004



